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W klasyfikacji zawodéw i specjalnosci zawdd doradcy podatkowego jest pod kodem 241204.

Opis

Doradca podatkowy - osoba sporzadzajgca deklaracje i prowadzaca wszelkie ewidencje dla
celéw podatkowych, osoba udzielajgca porad, opinii i wyjasnien z zakresu obowigzkdw
podatkowych.

Wymagania

do géry

Zgodnie z Art. 6 Ustawy o doradztwie podatkowym z dnia 5 lipca 1996 roku doradcg
podatkowym moze by¢ osoba, ktora:

- ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

- korzysta z petni praw publicznych,

- jest nieskazitelnego charakteru i swoim dotychczasowym postepowaniem daje rekojmie
prawidtowego wykonywania zawodu doradcy podatkowego,

- posiada wyzsze wyksztatcenie,

- zlozyta z pozytywnym wynikiem egzamin na doradce podatkowego,

- odbyta w Polsce dwuletnig praktyke zawodowa,

- wystapita z wnioskiem o wpis na liste, nie pdzniej niz w okresie 3 lat od zdania egzaminu,

- zostata wpisana na liste doradcow podatkowych.

Potrzebne dokumenty
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do géry

Osoba ubiegajgca sie o dopuszczenie do egzaminu jest obowigzana, nie pdzniej niz 30 dni
przed wyznaczonym terminem egzaminu, ztozy¢ wniosek o dopuszczenie do egzaminu oraz
wnies¢ optate za egzamin na doradce podatkowego okredlong w odrebnych przepisach.

Za egzamin pobierana jest optata w wysokosci 600 zt, ktorg nalezy wptaci¢ na rachunek
Ministerstwa Finansow. W razie negatywnego wyniku czesci pisemnej lub ustnej, optata za
egzamin poprawkowy z tej czesci egzaminu wynosi 300 zt. Wysokos¢ wymienionych optat
ustala Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 10 lipca 2002 r. w sprawie optat okreslonych w
ustawie o doradztwie podatkowym. Terminy egzamindéw ustala Przewodniczacy Panstwowej
Komisji Egzaminacyjnej do Spraw Doradztwa Podatkowego.

Woptaty nalezy dokonac¢ na rachunek:

Ministerstwo Finanséw

Departament Budzetu Resortu i Spraw Majatkowych
ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

NBP O/O Warszawa
nr10101010100038252231000000

Do wniosku, nalezy dotaczy¢:

- o$wiadczenie, iz osoba posiada petng zdolnos¢ do czynnoéci prawnych i korzysta z petni
praw publicznych,

- odpis dyplomu dokumentujgcego posiadanie wyzszego wyksztatcenia,

- zgode na dopuszczenie do egzaminu, osoby nieposiadajacej obywatelstwa polskiego, w
sytuacji gdy wykazuje sie ta osoba biegtg znajomoscig jezyka polskiego.

Osoby warunkowo wpisane na liste doradcow podatkowych do wniosku, dotgczaja;:

- informacje o numerze wpisu na liste doradcéw podatkowych,

- o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

- oraz dokumenty stwierdzajgce uprawnienia zawodowe.

Osoba, ktéra ztozyta wniosek, otrzymuje zawiadomienie o terminie i miejscu odbywania sie
czesci pisemnej egzaminu albo decyzje o odmowie dopuszczenia do egzaminu.
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Zakres tematyczny egzaminu na doradce podatkowego
do gory

Dziat |. Zrédta prawa i wyktadnia prawa

Dziat Il. Analiza podatkowa

Dziat lll. Podstawy miedzynarodowego oraz wspolnotowego prawa podatkowego
Dziat IV. Materialne prawo podatkowe

Dziat V. Postepowanie przed organami administracji publicznej i sagdami administracyjnymi oraz
postepowanie egzekucyjne w administracji

Dziat VI. Miedzynarodowe, wspolnotowe i krajowe prawo celne

Dziat VII. Prawo dewizowe

Dziat VIII. Prawo karne skarbowe

Dziat IX. Organizacja i funkcjonowanie administracji podatkowej i kontrola skarbowa
Dziat X. Rachunkowos¢é

Dziat XI. Ewidencja podatkowa i zasady prowadzenia ksigg podatkowych

Dziat XII. Przepisy o doradztwie podatkowym i etyka zawodowa

Przeprowadzanie egzaminéw
do géry

Aby méc zdawac egzamin, trzeba najpierw ztozyé wniosek o dopuszczenie do egzaminu.
Osoba, ktora ztozyta wniosek, otrzymuje zawiadomienie o terminie i miejscu odbywania sie
czesci pisemnej egzaminu albo decyzje o odmowie dopuszczenia do egzaminu.

Egzamin na doradce podatkowego przeprowadza Panstwowa Komisja Egzaminacyjna do
Spraw Doradztwa Podatkowego, ktéra ustala wykaz pytan i zadan oraz podaje go do publicznej
wiadomosci. Aktualny wykaz pytan i zadan egzaminacyjnych do egzaminu na doradce
podatkowego mozna znalezé na stronie Ministerstwa Finanséw.

Do egzaminu na doradce podatkowego dopuszcza sie osoby:

- majgce petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
- korzystajgce w petni z praw publicznych,
- posiadajgce wyzsze wyksztatcenie.

Egzamin jest sprawdzianem teoretycznego i praktycznego przygotowania kandydatéw na
doradcow podatkowych.

Egzamin na doradce podatkowego sktada sie z czesci pisemnej i ustnej.

1. Warunkiem dopuszczenia do czesci ustnej jest zdanie z wynikiem pozytywnym czesci
pisemnej egzaminu.

2. W razie niepowodzenia egzamin moze by¢ powtarzany (dowolng ilo$¢ razy), z tym ze termin
ponownego egzaminu moze by¢ wyznaczony nie wczesniej niz po uptywie 3 miesiecy od dnia
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egzaminu, ktérego wynik byt negatywny.

3. W przypadku pozytywnego wyniku cze$ci pisemnej egzaminu, kandydat moze w okresie roku
przystepowac do czeséci ustnej egzaminu. Do ustnego egzaminu na doradce podatkowego
kandydat nie moze jednak przystepowac czesciej, niz co 3 miesigce.

CZESC PISEMNA EGZAMINU

Egzamin pisemny jest przeprowadzany, jezeli do egzaminu zostato dopuszczonych co najmniej
50 kandydatow.

Egzamin pisemny polega na:

a) rozwigzaniu testu sktadajgcego sie ze 100 pytan,

b) rozwigzaniu zadania polegajacego na sporzgdzeniu projektu wystgpienia w imieniu klienta do
organu podatkowego lub sgdu.

Sporzadzajgc projekt, zdajacy egzamin moze korzystaé z publikacji zawierajacych wytacznie
akty normatywne.

Cze$c¢ testowa egzaminu trwa 100 minut, a rozwigzanie zadania 180 minut.

Kazde pytanie testowe oceniane jest w nastepujacy sposob:

1) odpowiedzZ prawidtowa - dwa punkty,

2) odpowiedz nieprawidtowa - minus jeden punkt,

3) brak odpowiedzi - zero punktow.

Wystgpienie w imieniu klienta oceniane jest od 0 do 20 punktdw.

Warunkiem zdania czesci pisemnej egzaminu jest uzyskanie co najmniej:

1) 80% maksymalnej liczby punktéw z czesci testowej egzaminu oraz

2) 10 punktéw za wystapienie w imieniu klienta.

W terminie 3 dni od dnia ogtoszenia wynikow uczestnik egzaminu moze zwrécic sie do
przewodniczgcego sktadu egzaminacyjnego z wnioskiem o udostepnienie do wgladu pracy
egzaminacyjnej, a takze o dokonanie jej ponownej oceny. Wniosek jest sktadany w formie
pisemnej. Praca egzaminacyjna jest udostepniana w sekretariacie Komisji Egzaminacyjnej, w
obecnosci jednego z jej cztonkow.

CZESC USTNA EGZAMINU

Warunkiem dopuszczenia do czesci ustnej jest uzyskanie wyniku pozytywnego z czesci
pisemne;j.

Cze$C ustna egzaminu jest przeprowadzana w terminach wyznaczonych przez
Przewodniczacego Komisji Egzaminacyjnej, nie wczeéniej jednak niz po uptywie 14 dni od dnia
zakonczenia czes$ci pisemnej egzaminu.

Cze$¢ ustna egzaminu polega na udzieleniu odpowiedzi na pytania zamieszczone w
wylosowanym zestawie pytan. Kazdy z zestawOw sktada sie z dziesieciu pytan. Sktad
egzaminacyjny ocenia odrebnie odpowiedz na kazde pytanie, przyznajac ilo$¢ punktow
wyrazong petng liczbg w skali od 0 do 6 punktéw za kazdg odpowiedZ. Punkty sumuje sie
tacznie za wszystkie pytania.

Czesc¢ ustng egzaminu uwaza sie za zdana, jezeli zdajacy uzyskat co najmniej 70%
maksymalnej liczby punktdw.

Sekretarz sktadu egzaminacyjnego sporzadza protokot przebiegu czesci ustnej egzaminu.
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Niezwtocznie po podpisaniu protokotu ogtaszane sg wyniki czesci ustnej egzaminu.

Za egzamin pobierana jest optata w wysokosci 600 zt, ktorg nalezy wptaci¢ na rachunek
Ministerstwa Finanséw. W razie negatywnego wyniku czesci pisemnej lub ustnej, optata za
egzamin poprawkowy z tej czesci egzaminu wynosi 300 zt. Terminy egzamindw ustala
Przewodniczacy Panstwowej Komisji Egzaminacyjnej do Spraw Doradztwa Podatkowego.

Informacje dotyczace zwolnienia z egzaminu mozna znalez¢é w Ustawie o doradztwie
podatkowym z dnia 5 lipca 1996 roku. Wszelkie dodatkowe informacje dotyczace egzamindw
na doradce podatkowego mozna uzyskac w sekretariacie Panstwowej Komisji Egzaminacyjnej
do Spraw Doradztwa Podatkowego.

Praktyka zawodowa

do géry

Kandydaci na doradcéw podatkowych, ktorzy ztozyli z wynikiem pozytywnym egzamin na
doradce podatkowego, odbywajg dwuletnig praktyke zawodowag, w tym:

I. Pierwszym etapem praktyk jest roczna praktyka w organach podatkowych:

1) w urzedzie skarbowym - wtasciwym miejscowo w sprawach podatku dochodowego od oséb
fizycznych, ze wzgledu na miejsce zamieszkania odbywajgcego praktyke, przez okres 2
miesiecy,

2) w izbie skarbowej - wtasciwej miejscowo w sprawach podatku dochodowego od osbéb
fizycznych, ze wzgledu na miejsce zamieszkania odbywajgcego praktyke, przez okres 2
miesiecy,

3) w urzedzie kontroli skarbowej - majgcym siedzibe w tym samym mie$cie wojewddzkim co
izba skarbowa, wtasciwa miejscowo w sprawach podatku dochodowego od oséb fizycznych, ze
wzgledu na miejsce zamieszkania odbywajgcego praktyke, przez okres 2 miesiecy,
Praktyka odbywana jest w wymiarze 8 godzin przez jeden dzien w tygodniu, nieodptatnie.
Na wniosek kandydata, minister wtasciwy do spraw finanséw publicznych moze skierowaé
wnioskodawce do odbycia praktyki w jednostce o innej wtasciwosci miejscowe].

Il. Kandydaci na doradcow podatkowych po odbyciu praktyki w Urzedzie Skarbowym, Izbie
Skarbowej i Urzedzie Kontroli Skarbowej muszg odby¢ praktyke w kancelarii doradcy
podatkowego lub spbtce doradztwa podatkowego. Praktyki takie trwajg 18 miesiecy.

4) u doradcy podatkowego lub w spétce doradztwa podatkowego, ktdra wyrazita zgode na
przyjecie kandydata na praktyke albo zostata wyznaczona przez Krajowg Rade Doradcéw
Podatkowych, przez okres 18 miesiecy.

Praktyka odbywana jest w wymiarze 8 godzin przez jeden dzieh w tygodniu, nieodptatnie.

Doradca podatkowy zawiera z praktykantem umowe o odbycie praktyki. Moze tez zawrze¢ na
czas odbywania praktyki umowe o prace lub umowe cywilno - prawng na wykonywanie
okre$lonych zadan. Zakres merytoryczny praktyki obejmuje czynnoéci doradztwa podatkowego
- w celu zdobycia umiejetnosci praktycznego stosowania zdobytej wiedzy teoretycznej.

Rozpoczecie praktyki nastepuje nie pézniej niz w okresie trzech miesiecy od dnia ztozenia z
wynikiem pozytywnym egzaminu na doradce podatkowego.
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Wpis na liste doradcow podatkowych

do géry

Po ztozeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu na doradce podatkowego, odbywajgcego sie
przed Panstwowg Komisjg Egzaminacyjng do Spraw Doradztwa Podatkowego,kandydat ubiega
sie 0 wpis na liste doradcéw podatkowych.

Tytut doradcy podatkowego i tym samym uprawnienie do wykonywania zawodu nabywa sie
przez wpis na liste, prowadzong przez Krajowg Rade Doradcéw Podatkowych. Wpis nastepuje
na wniosek osoby zainteresowanej. Przynalezno$¢ doradcéw podatkowych do Izby jest
obowigzkowa i powstaje z chwilg wpisu na liste. Za wpis na liste pobierana jest optata, ktora
stanowi dochéd Krajowej Izby Doradcdéw Podatkowych.

Osoba fizyczna ubiegajaca sie o wpis na liste doradcow podatkowych musi spetniac¢
fgcznie nastepujace warunki:

- posiadac petng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych,

- korzystac z petni praw publicznych,

- by¢ nieskazitelnego charakteru i swoim dotychczasowym postepowaniem dawac rekojmie
prawidtowego wykonywania zawodu doradcy podatkowego,

- posiadaé wyzsze wyksztatcenie,

- odby¢ w Polsce dwuletnig praktyke zawodowa,

- ztozyC z wynikiem pozytywnym egzamin na doradce podatkowego,

- wystgpi¢ z wnioskiem o wpis na liste, nie pézniej niz w okresie 3 lat od zdania egzaminu.

Na liste doradcow podatkowych wpisuje sie rowniez osobe, ktora:

- jest cztonkiem Panstwowej Komisji Egzaminacyjnej do Spraw Doradztwa Podatkowego,
albo

- posiada stopien naukowy doktora habilitowanego nauk prawnych lub nauk
ekonomicznych w zakresie prawa finansowego lub finanséw, albo

- jest osobg fizyczna, ktorej kwalifikacje do wykonywania zawodu doradcy podatkowego
zostaly uznane na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 18 marca 2008 roku o zasadach
uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej.

Zagraniczni doradcy podatkowi majg prawo wykonywac zawod w Polsce, jezeli:

- majg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
- korzystajg z petni praw publicznych,
- zlozg wniosek o wpis na liste, nie pozniej niz w terminie 12 miesiecy od dnia doreczenia
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decyzji o uznaniu kwalifikacji (zgodnie z odrebnymi przepisami).

Czynnosci doradztwa podatkowego

do géry

Zawodowe wykonywanie czynnosci doradztwa podatkowego podlega ochronie ustawowe;j.
Wykonywanie ich przez podmioty nie uprawnione jest zabronione i podlega karze grzywny.
Doradca podatkowy ma status wolnego zawodu.

Doradca podatkowy moze wykonywac ten zawod jako:

- osoba fizyczna, ktéra uzyskata wpis na liste doradcow podatkowych prowadzong przez
Krajowg Rade Doradcéw Podatkowych, prowadzaca dziatalno$¢ we wtasnym imieniu i na
wiasny rachunek,

- uczestnik spotki niemajgcej osobowos$ci prawnej, (cywilnej, jawnej, partnerskiej, z
wyjatkiem komandytowej i komandytowo - akcyjnej) pod warunkiem, ze wspodlnikami w tych
spotkach sg wytgcznie doradcy podatkowi,

- 0soba pozostajgca w stosunku pracy z podmiotami uprawnionymi do zawodowego
wykonywania czynnoéci doradztwa podatkowego; a takze zatrudniona u adwokata, radcy
prawnego, biegtego rewidenta, podmiotu uprawnionego do badania sprawozdan finansowych,
w organizacjach zawodowych, spétdzielniach, stowarzyszeniach, izbach gospodarczych,
spotkach z o.0. i akcyjnych,

- osoba zatrudniona takze w samorzgdzie doradcéw podatkowych,

- pracownik naukowo - dydaktyczny, dydaktyczny lub naukowy,

- 0soba prawna wpisana do prowadzonego przez ministra wtasciwego do spraw finanséw
publicznych rejestru osdb prawnych uprawnionych do wykonywania doradztwa podatkowego.

Doradca podatkowy wykonujgcy ten zawod moze:

- prowadzi¢ dziatalno$¢ naukowo - dydaktyczng i szkoleniowa,

- prowadzic¢ dziatalno$¢ wydawnicza,

- prowadzi¢ dziatalno$¢ polegajaca na $wiadczeniu ustug informatycznych oraz organizacji i
zarzadzania - w zakresie doradztwa podatkowego i rachunkowosci,

- prowadzic dziatalno$¢ w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych,

- Swiadczy¢ ustugi doradztwa lub prowadzié rozliczenia w zakresie innych zobowigzanh
publicznoprawnych,

- wykonywac¢ doradztwo prawne, ekonomiczne, finansowe oraz ustugi w zakresie
rzeczoznawstwa, jezeli posiada uprawnienia lub kwalifikacje okreslone w odrebnych
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przepisach.

Zakres ustug

do gory
Czynnosci doradztwa podatkowego obejmuija;:

1. udzielanie podatnikom, ptatnikom i inkasentom, na ich zlecenie lub na ich rzecz, porad,
opinii i wyjadnien z zakresu ich obowigzkow podatkowych i celnych oraz w sprawach egzekucji
administracyjnej zwigzanej z tymi obowigzkami;

2. prowadzenie, w imieniu i na rzecz podatnikdw, ptatnikdw i inkasentow, ksiag
podatkowych i innych ewidencji do celéw podatkowych oraz udzielanie im pomocy w tym
zakresie;

3. sporzadzanie, w imieniu i na rzecz podatnikow, ptatnikow i inkasentow, zeznan i
deklaracji podatkowych lub udzielanie im pomocy w tym zakresie;

4. reprezentowanie podatnikow, ptatnikdéw i inkasentéw w postepowaniu przed organami
administracji publicznej i w zakresie sgdowej kontroli decyzji, postanowien i innych aktow
administracyjnych w sprawach wymienionych w pkt 1.

Nie moze wykonywac zawodu doradca podatkowy, ktérego matzonek jest zatrudniony na
stanowisku kierowniczym lub innym samodzielnym w organie podatkowym, organie kontroli
skarbowej lub w Ministerstwie Finansow, a takze na stanowisku, na ktérym wykonuje obowigzki
w zakresie przygotowywania rozstrzygnie¢ w sprawach zwigzanych z ustalaniem lub
okredlaniem zobowigzan podatkowych lub poborem podatkdw.
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